动物标本照相程序
针对以前工作中照片出现的问题特对照片的拍摄流程进行规范化处理，以下操作流程仅作为参考。各馆可根据各自的特殊情况有所变动，但最终的制作结果必须符合要求。即，照片格式为JEPG，照片像素为2560×1920，照片名为标本号，照片中无多余内容，标签和标本均在图片内完整体现，照片数量齐全。
操作步骤如下（此流程适用于Nikon COOLPIX 5000）：

1. 设计背景，排放标本和尺子；

2. 开启相机，调整相机设置：a. 拍摄模式——如果标本距照相机镜头≥50cm，采用自动拍摄模式（液晶屏显示auto）；如果镜头距标本的距离在2~50cm之间，采用近景拍摄设置（在自动模式下按折箭按钮一次====显示屏中auto取消，再按“AF”键两次===显示屏中出现花朵图案），注意此时需要额外光源进行补光；如果镜头在2cm时仍不能清晰地看到标本，请与数字化标本馆负责人联系；b. 按标有左箭头的按钮调节拍摄尺寸====显示屏左中部出现“norm” ，右中部方括号上部无字母，若标本太小可考虑更精细尺寸====显示屏左上部出现“HI 或 FINE”，但我们建议全部照片用“FINE”模式
3. 固定相机，通过标有“W-T”的按钮调节标本在取景框中的大小：若标本与标签的比例过于悬殊，可以考虑将标本和标签分开拍照（标签照片以标本号命名）；

4. 对焦，将标本的中心位置至于显示屏的中心位置，待标本清晰后半程按下快门，若标签等不在拍摄范围内移动相机或标本进行构图（不松快门！！！），确定构图结构后全程按下快门；

5. 输出照片之电脑，察看结果，删除不合格照片，对照标签重新命名照片名称；

6. 关闭相机，按下表记录信息


	标本号
	物种名称
	标本属性
	所属目/科
	备注

	88888
	
	正模、副模、普通
	
	标签单照


7. 完成一个拍摄过程；
8. 将相机上下左右选择键上方的选择键推到有箭头标示的方框处，翻开液晶显示屏，打开相机；按液晶显示屏下方三个按钮中的中间一个（MENU），出现PLAY BACK MENU界面，利用上下左右选择键使“Delete”高亮显示；按上下左右选择键的右键，进入“DELETE”界面，按上下左右选择键的下键选择“All Images”使其高亮显示，继续按右方向键，进入“ERASE ALL Images” 界面，按下方向键，高亮显示“Yes”，按右方向键，删除所有照片；按液晶显示屏中间按钮，退出菜单；

9. 关机，将上下左右选择键上方的选择键推到标有相机图标的位置；等待下一次拍摄。

10. 标本照片一律使用相应的标本号，以英文格式的中短连接线“-”加数字命名，并保存为“JPG”格式，分辨率至少不得低于2560×1920，如标本号为“100036”，共有三张照片，其照片名则应为“100036-1.jpg”、“100036-2.jpg”、“100036-3.jpg”。

11. 标本照片应分别按不同种群建立文件夹保存，例如：昆虫类应保存于名为pic-c的文件夹下，鸟类应保存于名为pic-n的文件夹下，哺乳类应保存于名为pic-s的文件夹下，无脊椎类应保存于名为pic-w的文件夹下，鱼类应保存于名为pic-y的文件夹下，两栖爬行类应保存于名为pic-z的文件夹下。

